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 با سلام و احترام 
در سامانه ترفیع وارد  و همراه با مستندات  های آموزشی، پژوهشی، اجرایی و فرهنگی خود در هر سال ترفیع را به طور کامل شود کلیه فعالیتاز همکاران محترم تقاضا می 

 و نظر کمیته ترفیع انجام خواهد شد.  1396نامه ارتقاء سال براساس آئین ها پرونده نمایند. امتیازدهی 
 

 از یک ماه پیش از تاریخ ترفیع ممکن خواهد بود.  ارسال پرونده نهایتاً .1

خواهد بود. از این رو نیازی به پیگیری مستمر هیات علمی نبوده و    متناسب با برنامه اعضای کمیته ترفیعروند بررسی و طرح پرونده   .2

 خواهد شد.   امتیازدهیدانشکده بررسی و ترفیع پس از احراز شرایط لازم، در اسرع وقت پرونده در کمیته 

گروه .3 پرونده  ،مدیر  متقاضی  ارتقانماینده  کمیته    ءهای  جلسات  در  ترفیع  توضیحات    ترفیعو  نیاز،  صورت  در  بنابراین  است.  دانشکده 

 تکمیلی خود را قبل از جلسه به ایشان انتقال دهید.  

ارائه    آخرین حکم ترفیع، ارائۀ  شخصی  پرونده و صفحهدار بودن  های ترفیع منوط به عکس بررسی و طرح پرونده  .4 و   Scholar IDو 

ORCID باشدمی. 

 را کسب نکنند، در کمیته ترفیع تأیید نخواهند شد.  براساس مرتبه هیات علمی هایی که حداقل امتیاز پژوهشی پرونده .5

 در زمان تکمیل پرونده اطمینان حاصل نمایید.لازم . لذا از ارائه مستندات موارد دارای نقص مدارک و مستندات امتیاز داده نخواهند شد .6

ممکن است های ترفیع  ارسال زودتر از موعد پرونده ارائه شود.    آن ترفیعبایست در بازه زمانی  شده جهت ترفیع هر ساله، میمدارک ارائه  .7

به   رفتنمنجر  ازامتیاز    از دست  مقالات علمیکتب، طرح در صورتی که  .  شود  هافعالیت  برخی  و  ترفیع سال   ها  روند  های گذشته در 

باشد و یا به  باشاشتباه    بررسی نشده  نگرفته  بازه زمانی    باید در  هاسایر فعالیت  .هستند  در پرونده سال بعد  مجدد  د، قابل طرحنامتیاز 

 ترفیع مورد نظر ارائه شوند.  

 د.  نارائه شودر سال چاپ مقاله مجله  مستندات نمایه تمامی نویسندگان، سال انتشار وو مشخصات نام  باید با مقالات .8

 د، امتیاز تعلق نخواهد گرفت.  شده باشندرج  University of Guilanبه مقالاتی که نام دانشگاه گیلان به صورت  .9

 مقالاتی که در مجلات نامعتبر/لیست سیاه یا فاقد نمایه مورد تأیید وزارت علوم چاپ شده باشند امتیاز داده نخواهند شد.   به .10

یا سرتیتر مجله باشد. در غیر اینصورت چاپ مقاله در آن مجله فاقد اعتبار لحاظ شده و امتیازی به آن    دارای لوگو   بایدمقالات  فایل   .11

 گیرد.تعلق نمی 

و تصویر مقاله    DOIلذا ارائه    شوند.شده در نظر گرفته می مقاله چاپ  که روی سایت مجله بارگزاری شده باشند  DOIمقالات دارای   .12

 روی سایت برای این مقالات الزامی است. 

 امتیاز پژوهشی را نداشته باشد. حداقل گیرند که عضو هیات علمی مقالات دارای پذیرش تنها زمانی مورد تأیید قرار می  .13

براساس  امتیاز   .14 نویسندهمقالات  مقاله،  سهم  و    کیفیت  ترفیع(  تشخیص کمیته  نمایه    مجلاتامتیاز  )به  کیفی براساس  درجه  تعیین    و 

 . شودمی

 هر مقاله در بخش مستندات الزامی است.   Qارائه تصویر نمایه و  .15

 کیفیت مقالات با نظر کمیته ترفیع براساس تخصص عضو هیات علمی، تخصص مجله و کیفیت کار پژوهشی امتیازدهی خواهد شد.   .16

باید به شکل   .17 باشد و افزودن نام شخص دیگر    مشاور  اساتیدراهنما،    اساتیدنام دانشجو،  ترتیب اسامی در مقالات مستخرج از پارساها 

بایست نام استادان راهنما در مقاله  بیش از یک استاد راهنما داشته باشد، می   پارساهادر صورتی که مقاله مستخرج از  غیرمجاز است.  

نمی  تعلق  امتیاز  نظر  مقاله مورد  به  اینصورت  غیر  باشد، در  را دریافت گیرد.  لحاظ شده  مقاله  اول  نفر  امتیاز  پارسا  اول  راهنمای  استاد 

. در غیر این صورت مقاله آزاد در نظر گرفته شده و در مقالات مستخرج از پارساها الصاق صورتجلسه دفاع الزامی استخواهد کرد، لذا  
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ضمناً در صورتی که نویسنده اول دانشجوی سابق بوده ولی در مقاله با عنوان هیات امتیاز متناسب با ترتیب اسامی لحاظ خواهد شد.  

   علمی ثبت شده باشد، همکار متقاضی ترفیع یا ارتقاء به عنوان نفر دوم لحاظ خواهد شد.

سایر مقالات مستخرج از پارسا که با نظر استاد راهنما توسط شخص دیگر نوشته شده باشد و نام شخص دیگر در آن درج شده باشد   .18

 متناسب با ترتیب نام امتیاز داده خواهد شد. اما نام دانشجوی اصلی همچنان باید نام اول باشد.  

درصد بسته به میزان مشابهت   70تا  30شوند. مشابهت بین مقاله مستقل در نظر گرفته میدرصد،   30مقالات دارای همپوشانی کمتر از  .19

بنا بر نظر کمیته منتخب امتیاز خواهند گرفت.   همپوشانی به  .  امتیاز تعلق نخواهد گرفت  % 70به مقالات با میزان مشابهت بیش از  و 

 . دهنده همپوشانی نیستها نشانو مشابه بودن صرفاً مواد و روش  است مفهوم نتایج و بحث مشابه 

اولین مقاله چاپ شده بر اساس تاریخ چاپ امتیاز خواهد گرفته و سایر    ،فارسی یا انگلیسی در دو یا چند مجله   یک مقاله در صورت چاپ   .20

 مقالات تأیید نخواهند شد.  

ارائه  .21 باید ارائه  قالات  مگواهی ارائه )شفاهی یا پوستر(  همچنین    لوگوی همایش یا سرتیتر باشند.  دارایها باید  شده در همایشمقالات 

مقاله    3در هر همایش    سقف ارائه مقاله  امتیاز نخواهند گرفت. همچنین  ISCهای نامعتبر خارجی و داخلی فاقد تأییدیه  شود. همایش 

 . است

پارساهاارائه مقالات   .22 و  از طرح  مقالات و همایشدر همایش  مستخرج  است. در مورد  بلامانع  تنها یک مورد ها  غیرپارسا  های مشابه 

 امتیاز خواهد گرفت.  

الصاق  در سال ترفیع  اهاپارسی  یمشاوره و راهنماامتیازدهی   .23 به  امتیاز تعلق نخواهد   .استصورت جلسه دفاع    ملزم  به داوری پارساها 

 گرفت.

 مقاله است.   4ارائه داوری مقالات در هر سال ترفیع  سقف .24

 گیرد.به طرح داخل دانشگاهی که مقاله آن امتیاز گرفته باشد، امتیازی تعلق نمی  .25

ارائه  های خارج دانشگاهی،  طرح .26 نهایی و  در صورت  بررسی خواهند شدگزارش  . در صورت استخراج  نامه خاتمه طرح توسط کارفرما 

 شود.  درصد امتیاز مقالات استخراج شده از آن در نظر گرفته می  50های پژوهشی، امتیاز کامل طرح پژوهشی به همراه مقاله از طرح 

ئه پرونده ترفیع از ثبت کتاب مورد نظر  اکتاب به عهده هیات ممیزه دانشگاه است. لذا قبل از ار   بودن  گردآوریو  تالیف    ،تصنیفتعیین   .27

 در سامانه نشریات دانشگاه اطمینان حاصل نمایید. 

 های اجرایی و فرهنگی فاقد مستندات امتیاز تعلق نخواهد گرفت.  به فعالیت .28

ارائه شده به عهده شخص متقاضی بوده و کمیته   .29 ارائه شده    ترفیعمسئولیت صحت کلیه مدارک  دانشکده فقط بر اساس مدارکی که 

 نماید. است، قضاوت علمی و تخصصی می 
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